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21/2018.(11.15.) MOK hatarozat melléklete

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

a Veszprém Megyei Onkormanyzat
ésa

Veszprém Megyei Német Onkormanyzat kozott

A nemzetiségek jogairdl szol6 2011. evi CLXXIX. torvény 80. §-a alapjan az egyiittmitkddés
szabalyait Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozgytilese és a Veszprem Megyei Német
Onkormanyzat az aldbbi megall apodasban rogzitik.

A szabdlyozas

- az &llamhéztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (atovabbiakban: Aht.)

- anemzetiségek jogairdl szol6é 2011. évi CLXXIX. torvény,

- az dlamhaztartasrol sz0l6 térveény végrehajtasardl szolé 368/2011. (X11.31.)
Kormanyrendelet (atovabbiakban Avr.),

- az 4llamhéztartas szamvitelérol szol6 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet,

- Magyarorszég gazdasagi stabilitésardl sz616 2011. évi CXCIV. torvény

figyelembe vétel ével készilt.

A szabalyozas részletesen meghatarozza a Veszpréem Megyei Onkormanyzat és a Veszprém
Megyei Német Onkormanyzat egylittmiikodésére vonatkozo szabalyokat €s eljarasi rendet,
valamint a munkamegosztést és a felelGsség rendszerét.

A megallapodas alapvetd célja, hogy biztositsa a hatékony egyiittmiikodést és valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok betartasat.

I. A koltségvetés elokészitésének, megalkotasanak eljarasi rendje, a koltségvetéssel
osszefiiggé adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

1.1.1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje

a.) A koltségvetési hatérozat elkészitése a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat kérésére
aVeszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) feladata, amelyért
a megyei jegyzo a felelos. A Hivatal koordinalja a tervezéssel kapcsolatos tevékenységet.
A Veszprém Megyei Német Onkormdnyzat koltségvetési hatarozatinak elékészitése
sorén a Hivatal a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat koltségvetés hatérozatanak
elokészitéséhez sziikséges adatokat a koltségvetési torvénybdl adodd részletes



informaciok rendelkezésre allasat kovetéen kozli a Veszprém Megyei Német
Onkormanyzat Elnokével.

b.) A kdltségvetés el6készitési munkaiban a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat Elndke
vesz részt. A koltségvetés referens altal elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet a
Veszprém Megyei Német Onkorményzat Elndke februar 15-éig, ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggyllés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a
kozponti koltségvetésrdl szold torvény hatalyba 1épését kovetd negyvenotdodik napig
nyUjtjabe a képvisel6-testiletnek.

C.)A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat Elndke a képvisel-testilet elé terjeszti a
Pénziigyi Bizottsag altal megtargyalt koltségvetési hatérozat-tervezetet, amelyhez csatolja
aPénzigyi Bizottsag irésos vélemeényét.

d) A Veszprém Megyel Onkormanyzat a Veszprém Megyei Német Onkorményzat
koltségvetési hatarozatanak torvényességéért, a bevételi és kiadasi eldirdnyzatok
megallapitasaért felelosséggel nem tartozik.

e.) Az esetleges adbssagrendezési eljaras soran a Veszprém Megyei Német Onkorményzat
tartozasaiért a Veszprém Megyei Onkormanyzat feleldsséggel ugyancsak nem tartozik.

L.1.2. A koltségvetési eloiranyzatok maodositdasa, dtcsoportositisa

A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat koltségvetési-hatirozataban megjelend
bevételek és kiadasok modositasarol, a kiadasok kozotti atcsoportositasrol a képviseld-
testiilet dont. Az eldiranyzatok modositasdra a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat
Elnoke tesz javaslatot. A sajat hataskori eléiranyzat-atcsoportositasra a Veszprém Megyei
Német Onkorméanyzat Elnoke jogosult.

I.2. Informacios rendszer miikodtetése
L2.1. A koltségvetéssel osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése
a)A Gazdasagi Iroda - koltsegvetési referense elkésziti - a vonatkozé Kormanyrendelet
aapjan - a nyomtatvanygarnitrak felhasznalasaval a Veszprém Megyel Neémet
Onkormanyzat jovahagyott elemi koltségvetésérdl a koltségvetési informaciot, melyet a

Veszprém Megyel Német Onkormanyzat Elndke ir ala

b.)A Veszprém Megye Német Onkormanyzat Elnoke kozremiikodik a koltségvetési
informéaci o Gsszedllitasaban.

c.) A koltsegvetési referens az a) pont szerint ¢sszedllitott koltségvetési informéaciét a
koltségvetési hatarozat képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd 30 napon
belil aMagyar Allamkincstéar Veszprém Megyei |gazgatdsagéhoz ny(jtja be és tolti fel a
Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltatod rendszerbe.

1.2.2. Evkozi kimutatasok, beszamolas

A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat Elndke kozremiikodik a koltségvetési
referenssel a vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasardl szolo koltségvetési beszamol 6k
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Osszedllitésdban. A Veszprém Megyei Német Onkormaényzat Elncke a koltségvetés
végrehajtasara vonatkozo hatarozat-tervezetet gy terjeszti a képviselé-testilet elé, hogy az
a képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd harminc napon beliil, de legkésébb a
koltségvetési évet kovetd o6todik honap utolsd napjaig hatalyba 1épjen. A zarszamadasi
hatarozat tervezettel egyiitt a képviselo-testllet részére t§ékoztatdsul be kell nyujtani a
Kincstar Aht. 68/A.§ szerinti ellenérzése keretében a Veszprém Megyei Német
Onkormanyzat éves koltségvetési beszamol 6javal kapcsol atban készitett jel entését.

1.2.3. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

a) A Gazdasagi Iroda - koltségvetési referense a Veszprém Megyei Német Onkorméanyzat
részére az Aht. valamint az Avr. altal el6irt adatszolgaltatast teljesit a Magyar
Allamkincstar altal biztositott nyomtatvanyok, elektronikus Ttirlapok, elektronikus
nyomtatvanykitolté programok segitségével.

b.) A Kkoltségvetési referens adatszolgaltatast teljesit a Veszprém Megyei Német
Onkormanyzat:
a azelemi koltségvetésérol,
b. az éveskoltségvetési beszdmol ojardl,
C. 1dokozi koltségvetési jelentésérol
d. 1d6kozi mérlegjelentésérol,
e. jelentés adossagot keletkeztetd tigyletek alakulasarol.

C) A koltségvetési referens a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat id6kozi
koltségvetési jelentését a koltségvetési év elsd harom honapjardl aprilis 20-ig, azt
kovetden havonta a targyhot koveté honap 20-aig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl
a koltségvetési évet kovetd év februar 5-ig tolti fel a Kincstar altal mikodtetett
el ektronikus adatszol gdltatd rendszerbe.

d.) A koltségvetési referens a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat id6kozi

mérlegjelentését az eszkozok ¢és forrasok alakulasardl negyedévenként, a fokonyvi
kivonat alomanyi szamlainak adataibdl, vagy az azt aldtdmasztd nyilvantartasokbol
késziti €.
Az 1d6kozi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd honap 20. napjaig, a negyedik
negyedévre vonatkozdan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd év februar 5-ig, az
éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benytjtasanak hataridejével megegyezden
tolti fel a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe.

e) A koltségvetéss meérlegjelentés éves elszamolasara vonatkozéan a koltsegvetési évet
kovetd év julius 15-ig, az éves konszolidalt elszamolasra vonatkozoan a koltsegvetési
évet kovetd év november 15-ig a részesedések és a részesedések utani osztal ékok
alakuléséra vonatkozé adatszolgéltatést a koltsegvetési referens tolti fel a Kincstéar dtal
miukodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe.

1.2.4. Evkozi egyéb informaciok
A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informéciokat a kdzponti intézkedésektol

fuggben a Hivatal teljesiti, amelyben kozremitkodik a Veszprém Megyei Német
Onkorményzat EIndke.



I1. Onallo fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és addszam
igényléssel kapcsolatos hataridok, és egyiittmiikodési kotelezettségek

11.1. Onallé fizetési szamla nyitasa

A Veszprém Megyei Német Onkorményzat a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat
Elndke javaslatara hatdrozatban dont a szdmlavezeté megvaltoztatdsarol. A szamlavezetd
megvaltoztatisarol hozott dontésrdl a Magyar Allamkincstar Veszprém Megyel
Igazgatosaga utjan a Kincstdrat a valtozas tervezett idépontja elétt harminc nappal
megeldzdéen a koltségvetési referens értesiti. A fizetési szamla megvaltozasardl a
koltségvetési referens az Igazgatosag Gtjan a Kincstarat egyidejlileg irasban értesiti.

11.2. Torzskonyvi nyilvantartasba vétel

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kiézhiteles nyilvantartast vezet a Veszprém Megyei
Német Onkormanyzatrdl. A koltségvetési referens Utjan a torzskonyvi adat modositasat
valtozas beelentési kérelem benyujtasaval, a médositast tartalmazd okirat csatolasaval a
torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol szamitott nyolc napon beliil bejelenti a
Magyar Allamkincstér Veszprém Megyei |gazgatdsaga részére. A Veszprém Megyei Német
Onkorményzat esetén okiratnak mindsiil az alapitast, modositast, atalakitast, vagy
megsziintetést jovahagyd Veszprém Megyei Német Onkorményzati képviseld-testileti
hatarozat jegyzokonyvének kivonata.

11.3. Addszam igénylés

A koltségvetési referens a térzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval
kéri az adoszam megallapitasat, és ezzel teljesiti az &llami addhatéosdghoz torténd
bejelentkezési kotelezettségét a I1.2. pontban megjelolt hataridon beliil.

I11. A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan
a Veszprém Megyei Onkormanyzatot terhelé pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési,
utalvanyozasi feladatok, teljesités igazolasa

A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat operativ gazdékodasanak bonyolitd szerve a
Hivata Gazdasagi Irodgja. A Hivatal szamviteli politikga és szabadlyzatai vonatkoznak a
Veszprém Megyei Német Onkormanyzatrais.

A Gazdasagi Iroda - koltségvetési referense a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat
koltségvetési elbiranyzatan beliil, annak figyelemmel kisérésével végzi a vonatkozd
gazdakodasi szabalyok betartdsa mellett a gazdalkodasi feladatokat.

I11.1. Kdtelezettségvallalas rendje
a) A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat feladatainak ellétasat szolgdl 6 fizetési, vagy
mas teljesitési kotelezettseget valalni, vagy kovetelést el6irni a Veszprém Megyei Német
Onkormanyzat Elnoke, vagy az altala irasban felhatalmazott képviselé jogosult
Osszeghatarra tekintet nélkiil. Kotelezettségvallalasaért sajat maga tartozik feleldsséggel.



b) Kotelezettségvallalas el6tt meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a rendelkezésre allo eldiranyzat
biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet. A kotelezettségvallalas csak irasban és
pénzlgyi ellenjegyzés utan torténhet.

C) A kotelezettségvallalast kovetéen a koltségvetési referens gondoskodik annak
nyilvantartasba vételérdl. A koltségvetési éven tali év kiadasi eldiranyzata terhére
kotelezettségvallalasra a koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezd Osszegl
kiadés eloiranyzatok szabad elbiranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét
tervezeéskor biztositani kell.

d) A kotelezettségvallalas modosulasa, meghitsulasa, megsziinése esetén a koltségvetési
referens haladéktalanul gondoskodik a c.) pont szerinti nyilvantartasban szereplé adatok
modositasarol, torlésérol.

111.2. Pénzlgyi ellenjegyzés

a) Pénzligyi elenjegyzést a megyei Onkormanyzat gazdasagi szabdlyzatdban foglaltak
szerint, az abban meghatarozott személyek végezhetnek.

b.) A pénzlgyi ellenjegyzés soran meg kell vizsgani a kiadasok teljesitésének és a bevételek
beszedésének jogossagat, azaz
- a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a befolyt, vagy megtervezetett és
vérhatéan befolyo bevétel biztositja a fedezetet,
- a kifizetés id6épontjaban a pénzigyi fedezet biztositott, és
- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabal yokat.

c.) A pénzigyi ellenjegyzést a kotel ezettségvallal as dokumentuman a pénzigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénzigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelolésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

111.3. Utalvanyozas

a) A bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi eldiranyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvanyozas alapjan lehet, melyre kizardlag az Veszprém Megyel
Német Onkormanyzat Elndke (illetve akadalyoztatdsa esetén dtaldnos elndkhelyettese)
jogosult.

b) Pénziigyi teljesitésre a pénziigyi ecllenjegyzést, valamint az utalvanyozast kovetden
kerllhet sor.

c) Készpénz a Hivatal hézipénztaran keresztiil akkor fizethet6 ki, ha a Veszprém Megyei
Német Onkormanyzat Elndke a kifizetés teljesitéséhez szikséges dokumentumokat
(szerzddés, szamla, megallapodas, stb.) bemutatja és szandékat a pénzfelvételt megel6z6
2 nappal elébb a gazdasagi referensnél jelzi.

I11.4. Teljesités igazolasa
A teljesités igazoldsa sordan a Veszprém Megyei Német Onkorményzat Elnodke, vagy

dtalanos elndk-helyettese ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrzi és igazolja a kiadasok
teljesitésének jogossagat, Osszegszeriségét, ellenszolgdltatast is magaban foglalo

5



kotel ezettségvallalas esetében — ha a kifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgdltatés
teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitéset.

111.5. Ervényesités

A kiadéas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése elétt az okmanyok alapjan a
Gazdasagi Iroda - koltségvetési referense ellendrzi azok jogosultsagat, Osszegszeriiségét, a
fedezet meglétét, és azt, hogy az eldirt alaki kovetelményeket betartottak-e.

111.6. Osszeférhetetlenségi kotelezettségek

a) Kotelezettségvallaldo ¢€s a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazol6 személlyel.

b) Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozas és teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgéari Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzéatartozdja, vagy maga
javaralanael.

IV. A vagyon gazdalkodasanak rendjére vonatkozé szabalyok
IV.1. A vagyontargyak kezelésének rendje

a) A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat vagyontargyairdl anyilvantartast a Gazdasagi
Iroda - koltségvetési referense vezeti, amely tartalmazza a megalakulasakor juttatott
vagyont és folyamatosan a vagyonvatozast.

A szikseges informécidkat és dokumentaciokat a Veszprém Megyel Neémet
Onkorményzat Elndke biztositja, illetdleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolédd
bizonylatok szolgaltatjak.

b.) A Veszprém Megyei Német Onkorményzat vagyonaval valé gazdalkodas az dltala hozott
hatarozatanak megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal - értékesités és beszerzés -
Osszefiiggd kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozés a Ill. pontban
foglatak szerint bonyol odik.

C.) A leltarozas megszervezése a koltségvetési referens feladata, amelyben kozremiikodik a
Veszprém Megyel Német Onkormanyzat Elndke.

1V.2. Pénzellatas, bankszamlarend
1V.2.1. Pénzellatas

a)A Veszprém Megyei Német Onkormdanyzatot megilletd tdmogatds Osszege a
pénzforgalmi szamlan kerll jovairasra.

b.)A koltségvetés referens a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat szaméra analitikus
nyilvantartast vezet, amely biztositja az eldiranyzat-felhasznal as figyelemmel kisérését.

6



1V.2.2. Bankszamlarend

a.) A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat a gazdalkodasaval dsszefiiggd pénzforgalmat
Magyar  Allamkincstarnd  megnyitott ~ 10048005-00319865-00000000  szamd
pénzforgami szamléan bonyolitja, anelyet a Hivatal Gazdasagi Irodgja kezel. A szamla
feletti rendelkezési jog a banki aléiras szerint torténik.

b.)A Gazdasagi Iroda - koltségvetés referense biztositja, hogy a szamviteli és anditikai
nyilvantartds sordn a Veszprém Megyei Német Onkorményzat bevétele, kiaddsa és
koltségvetési maradvénya elkillonitetten bemutatasra kerlljon, megteremtve ezzel az
0nall 6 pénzgazdal kodas feltétel ét.

1V.3. Likviditaskezelés

A Gazdasagi Iroda - koltsegvetés referense a bevételek beérkezésének, és a kiadasok
teljesitésének Utemezésérél likviditasi tervet készit.

V. Belso ellenorzés

a)A Veszprém Megyei Német Onkorményzat operativ gazdadkodasa |ebonyolitasanak
ellendrzése a fliggetlenitett belso ellendrzés feladatat képezi.
A Veszprém Megyei Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzaténak a Veszprém
Megyei Onkormanyzati Hivatal Ugyrendjére integralt kockézatkezelési rendszer hatdlya
kiterjed a Veszprém Megyei Német Onkormanyzatrais.

b.) A belsé ellenérzés a Veszprém Megyei Német Onkormdanyzat gazdalkodaséaval kapcsolatos
megdllapitésainak realizdldsa a Veszprém Megyei Német Onkorményzat Elnokének a
feladata, aki a képviselo-testiiletet tdjékoztatja a belsd ellendrzés megallapitasairol és a
realizalasrol.

V1. Az 6nkormanyzat miikodési feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok

a)A Veszprém Megye Német Onkorményzat a Magyarorszagi Németek Orszagos
Onkormanyzata (1026 Budapest, Jilia u. 9.) tulajdondban &l 8200 Veszprém, Thokoly
u. 11. szam alatt elhelyezked6 ingatlanban folytatja miikkodését. A Veszprém Megyel
Német Onkormanyzat Elntkének kérésére a Veszprém Megyei Onkormanyzat igény
szerint biztositja az Onkormanyzati feladat elldtésahoz szikséges targyi, technikai
eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznal atét.

b.) A testiileti, tisztségvisel6i, képviseldi feladatok ellatasahoz sziikséges targyi és személyi
feltételeket a Hivatal biztositja.

c.) A Hivatal gondoskodik a testiileti iilések eldkészitésérdl, kiilonosen a meghivok, az
eldterjesztések, a testiileti iilések jegyzOkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitésérdl és postazasarol.

d.) A Hivatal gondoskodik a testiileti dontések ¢és a tisztségviselok dontéseinek

elokészitésérol, a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi
sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasarol.
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e)A Hivatal végzi a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat mikddésével,
gazddkodésaval kapcsolatos nyilvantartas feladatok elldtasat. A Hivatal egyedi
iratkezelési szabdlyzata aapjan torténik az irattovabbitds, postabontés, kézbesités,
érkeztetés, iktatas rendje.

f.) A Hivatal biztositja a Veszprém Megyel Német Onkormanyzat Elnokének kérésére a
jelnyelv és a speciais kommunikéaci 0s rendszer hasznal atat.

0.) A Hivatal feladatellatashoz kapcsol 6do koltsegvisel ése nem terjed ki a Veszprém Megyel
Német Onkorményzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata koltségeire.

h.) A Veszprém Megyei Német Onkorméanyzat milkodésének végrehajtisa soran a Hivatal a
belsé szabalyzataiban rogzitettek figyelembe vételével jar el.

i.) A Veszprém Megyel Onkorményzati Hivatalt, valamint a Veszprém Megyei Német
Onkorményzatot feleldsség terheli a megallapoddsban meghatdrozott feladatok
végrehajtasa tekintetében.

j) A Veszprém Megyei Onkormanyzat megyei jegyzéjének tavolléte esetén —
képviseletében — az Onkormanyzati referens vesz részt a Veszprém Megyel Német
Onkormanyzat testuleti Ulésén, ésjelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

Az egyiittmiikodési megallapodast minden év januar 31-ig kell felUlvizsgdni és szikseg
szerint modositani.

Jelen egyiittmiikodési megallapodast a Veszprém Megyei Onkorméanyzat a 21/2018. (11.15.)
MOK hatérozatéval, a Veszprém Megyel Német Onkormanyzat a ........ /2018. (.....) MNO
hatérozataval fogadta el. Hatalyét veszti a 8/2016. (11.11.) MOK hatérozat, valamint a 6/2016.
(11.10.) MNO hatarozat.

Veszprém, 2018, .......cooiiiiie e Veszprém, 2018, .......cooviiiiii e
Polgardy Imre Heilig Ferenc
aVeszprém Megyei Onkormanyzat aVeszprém Megyel Német
Kozgytilésének Elndke Onkormanyzat Elnoke
Ellenjegyezte:

Dr. Imre Léaszl6
megyei jegyz6
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