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7/2014. (11.13.) MOK hatarozat melléklete

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

a Veszprém Megyei Onkormanyzat

4
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Veszprém Megyei Német Onkormanyzat kozott

Az allamhéztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. torvény 27.§-a4nak (2) bekezdése alapjan az
egyiittmiikddés szabalyait Veszprém Megyei Onkorméanyzat Kozgyiilése (a tovabbiakban
Onkorméanyzat) és a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat (a tovabbiakban: Teriileti
Nemzetiségi Onkormdanyzat) az alabbi megallapodésban rogzitik.

A szabdlyozas az allamhaztartasi torvény eldirasain tilmenden

- a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény,

- az 4llamhéaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.)
Korméanyrendelet (tovdbbiakban Avr.),

- az allamhéaztartas szdmvitelérdl szol6 4/2000. (XI1.24.) Kormanyrendelet,

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. toérvény

figyelembevételével késziilt.

A szabalyozas részletesen meghatdrozza az Onkormdnyzat és a Teriileti Nemzetiségi
Onkormanyzat egylittmiikodésére vonatkozd szabalyokat és eljarasi rendet, valamint a
munkamegosztast ¢és a feleldsség rendszerét.

A megallapodas alapvetd célja, hogy biztositsa a hatékony egyiittmiikodést és valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok betartasat.

I. A Kkoltségvetés elokészitésének, megalkotasanak eljarasi rendje, a koltségvetéssel
osszefiiggo adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

L.1.1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogaddasanak rendje

a.) A koltségvetési koncepcid sszedllitasa elStt a Veszprém Megyei Onkorményzati Hivatal
(a tovdbbiakban: Hivatal) a Teriileti Nemzetiségi Onkormédnyzat Elnokével attekinti a
kovetkez0 koltségvetési ¢évre vonatkozo feladatokat, illetdleg a gazdasag-, ¢és
pénziigypolitika {6 irdnyait. Az egyeztetést kovetden a koltségvetési referens elkésziti a
koncepcio-tervezetet. A koltségvetési koncepcio-tervezethez csatolni kell a Teriileti
Nemzetiségi Onkorményzat Pénziigyi Bizottsaganak véleményét. A koncepcio-tervezetet
a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke oktober 31-ig nyujtja be a képviseld-
testiilet elé.



b.)A koltségvetési hatarozat elkészitése a Teriileti Nemzetiségi Onkorményzat kérésére a
Hivatal feladata, amelyért a megyei jegyz6 a felelds. A Hivatal koordindlja a tervezéssel
kapcsolatos tevékenységet. A Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatérozatanak el8készitése soran a Hivatal a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozatanak elOkészitéséhez sziikséges adatokat a koltségvetési
torvénybdl adodo részletes informéciok rendelkezésre allasat kovetden kozli a Teriileti
Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokével.

c.) A koltségvetés eldkészitési munkaiban a Nemzetiségi Onkorméanyzat Elndke vesz részt.
A koltségvetési referens altal elkészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet a Teriileti
Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke a kozponti koltségvetésrdl sz616 torvény kihirdetését
kovetd negyvendtddik napig nyujtja be a képviseld-testiiletnek.

d.)A Nemzetiségi Onkorményzat Elndke a képviselé-testiilet elé terjeszti a pénziigyi
bizottsag altal megtargyalt koltségvetési hatarozat-tervezetet, amelyhez csatolja a
pénziigyi bizottsag irasos véleményét.

e.) A Veszprém Megyei Onkorményzat a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak torvényességéért, a bevételi és kiadasi eldiranyzatok megallapitasaért
felel0sséggel nem tartozik.

f) Az esetleges adossagrendezési eljaras soran a Teriileti Nemzetiségi Onkorményzat
tartozasaiért az Onkormanyzat feleldsséggel ugyancsak nem tartozik.

L.1.2. A koltségvetési eloiranyzatok modositdasa, datcsoportositisa

A Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési-hatarozataban megjelend bevételek és
kiadasok moddositasarol, a kiadasok kozotti atcsoportositasrol a képviseld-testiilet dont. Az
eldiranyzatok modositdsdra a Nemzetiségi Onkorméanyzat Elnoke tesz javaslatot. A sajat
hataskorti eldiranyzat-atcsoportositasra a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke jogosult.

L.2.1. A koltségvetéssel osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

a.) A Gazdasagi Iroda - koltségvetési referense elkésziti - a vonatkozo Korményrendelet
alapjan - a nyomtatvanygarnitirdk felhasznalasaval a Teriileti Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetésérél a koltségvetési informaciot, melyet a Teriileti
Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke ir ala.

b.)A Teriileti Nemzetiségi Onkorméanyzat Elnoke kozremiikodik a koltségvetési informacio
Osszeallitasaban.

c.) A koltségvetési referens az a.) pont szerint dsszeallitott koltségvetési informaciot - ha a
koltségvetési torvény masként nem rendelkezik - a koltségvetési hatdrozat képviseld-
testiilet elé torténd benyujtastdl szamitott 30 napon beliil a Magyar Allamkincstar
Veszprém Megyei Igazgatdsagahoz nyujtja be.



1.2.2. Evkozi kimutatdsok, beszamolds

a.) A Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke beszdmolasi kotelezettség teljesitéséhez
informdciot szolgaltat a koltségvetési referens részére, kozremiikodik a koltségvetési
referenssel a tajékoztatok elkészitésében. A Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke
gazdalkodasanak elsd félévi helyzetérdl szeptember 15-ig, a haromnegyed éves helyzetrdl
a koltségvetési koncepcid ismertetésekor tajékoztatja a képviseld-testiiletet. A
tajékoztatds tartalmazza a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatarozatdban megjelend eldiranyzatok alakuldsat és a koltségvetési egyenleget.

b.)A Teriileti Nemzetiségi Onkorményzat Elndke kozremiikodik a koltségvetési referenssel
a vagyonrol ¢és a koltségvetés végrehajtasardl szolo koltségvetési beszamolok
Osszeallitdsaban. A Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke az éves koltségvetési
beszdmolohoz sziikséges zarszdmaddasi hatdrozatat a koltségvetési évet kovetd negyedik
hoénap utols6 napjaig terjeszti a képviseld-testiilet elé.

1.2.3. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

a.) A Gazdasigi Iroda - koltségvetési referense a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat
részére az Aht. valamint az Avr. éltal eldirt adatszolgaltatast teljesit a Magyar
Allamkincstar altal biztositott nyomtatvanyok, elektronikus f{irlapok, elektronikus
nyomtatvanykitoltd programok segitségével.

b.) A koltségvetési referens adatszolgaltatast teljesit a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat:
- azelemi koltségvetésérol,

az éves koltségvetési beszamolojarol,

1d0kozi koltségvetési jelentésérol

1d6kozi mérlegjelentésérol,

c.) A koltségvetési referens a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat idékdzi koltségvetési
jelentését a koltségvetési év elsé harom honapjardl éaprilis 20-ig, azt kovetden havonta a
targyhot kovetd honap 20-aig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési evet
koveté év februar 5-ig kiildi meg a Magyar Allamkincstir Veszprém Megyei
Igazgatosaga részére.

d.) A koltségvetési referens a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat id6kdzi mérlegjelentését

az eszk0zok és forrasok alakuldsarol negyedévenként, a fékonyvi kivonat allomanyi
szamléainak adataibol, vagy az azt alatdmaszto nyilvantartasokbol késziti el.
Az 1d6kozi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd honap 25. napjaig, a negyedik
negyedévre vonatkozd gyorsjelentést negyven munkanapon beliil, az éves jelentést az
éves koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezden juttatja el a
Magyar Allamkincstar Veszprém Megyei Igazgatosaga részére.

e.) Az idokdozi koltségvetési mérlegjelentés éves elszamoldsara vonatkozoan a koltségvetési
évet kovetd év julius 15-ig, az éves konszolidalt elszdmolasra vonatkozoéan a
koltségvetési évet kovetd év november 15-ig a részesedések ¢€s a részesedések utani
osztalékok alakuldsara vonatkozé adatszolgéltatast a koltségvetési referens juttatja el a
Magyar Allamkincstar Veszprém Megyei Igazgatosaganak.



1.2.4. Evkozi egyéb informdcick

A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informaciokat a kdzponti intézkedésektol
fiiggden a Hivatal teljesiti, amelyben kozremiikodik a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat
Elnoke.

II. Onall6 fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és ad6szam
igényléssel kapcsolatos hataridok, és egyiittmiikodési kotelezettségek

I1.1. Onadllé fizetési szamla nyitdsa

A Teriileti Nemzetiségi Onkorméanyzat a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke
javaslatdra hatdrozatban dont a szamlavezetd megvaltoztatdsarol. A szamlavezetd
megvaltoztatasarol hozott dontésrél a Magyar Allamkincstdar Veszprém Megyei
Igazgatdsagat a valtozas tervezett idopontja el6tt harminc nappal megelézden a koltségvetési
referens értesiti.

11.2. Torzskonyvi nyilvantartdasba vétel

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Teriileti Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A koltségvetési referens Utjan a torzskdnyvi adat modositasat valtozas
bejelentési kérelem benyujtasaval, a modositast tartalmazo okirat csatoldsaval a torzskdnyvi
adat keletkezésétol, illetve valtozasatdl szamitott nyolc napon beliil bejelenti a Magyar
Allamkincstar Veszprém Megyei Igazgatosaga részére. A Teriileti Nemzetiségi
Onkormanyzat esetén okiratnak mindsiil az alapitast, modositast, atalakitist, vagy
megsziintetést jovahagyo teriileti nemzetiségi dnkormdanyzati képviseld-testiileti hatarozat
jegyzokonyvének kivonata.

11.3. Adoszam igénylés

A koltségvetési referens a térzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benytjtasaval
kéri az adoszam megallapitasat, és ezzel teljesiti az &llami adohatdsdghoz torténd
bejelentkezési kotelezettségét a I1.2. pontban megjeldlt hataridon beliil.

III. A Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a
Veszprém Megyei Onkormanyzatot terheld pénziigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi,
teljesitésigazolasi feladatok

A Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdilkodasanak bonyolitd szerve a Hivatal
Gazdasagi Irodaja. A Hivatal szamviteli politikdja €s szabalyzatai vonatkoznak a Tertileti
Nemzetiségi Onkormanyzatra is.

A Gazdasagi Iroda - koltségvetési referense a Teriileti Nemzetiségi Onkormdanyzat
koltségvetési eldiranyzatan beliil, annak figyelemmel kisérésével végzi a vonatkozd
gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett a gazdalkodasi feladatokat.



111.1. Kotelezettségvallalas rendje

a) A Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatasat szolgald fizetési, vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy kovetelést eldirni a Teriileti Nemzetiségi
Onkormanyzat Elndke, vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati
képviseld jogosult Osszeghatarra tekintet nélkiil. Kotelezettségvallalasaért sajat maga
tartozik feleldsséggel.

b) Kotelezettségvallalas el6tt meg kell gy6zddni arrdl, hogy a rendelkezésre all6 eldiranyzat
biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet. A kotelezettségvallalas csak irasban és
pénziigyi ellenjegyzés utan torténhet.

c) A kotelezettségvallalast kovetden a koltségvetési referens gondoskodik annak
nyilvantartasba vételrdl, és a kotelezettségvallalas értékérdl a koltségvetési év és az azt
kovetd évek szabad eldiranyzatait terheld rész lekotésérol.

d) A kotelezettségvallalas mdodosuldsa, meghiusulasa, megsziinése esetén a koltségvetési
referens haladéktalanul gondoskodik a c.) pont szerinti nyilvantartasban szereplé adatok
modositasarol, torlésérol.

II1.2. Pénziigyi ellenjegyzés

a.) A pénziigyi ellenjegyzést a megyei Onkormanyzat gazdasagi szabdlyzatdban foglaltak
szerint, az abban meghatarozott személyek végezhetnek.

b.) A pénziigyi ellenjegyzés soran meg kell vizsgalni a kiadasok teljesitésének €s a bevételek
beszedésének jogossagat, azaz
- a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a befolyt, vagy megtervezetett és
varhatoan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,
- a kifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre all, €s
- a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

c.) A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumaénak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelolésével, az arra
jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

1I1.3. Utalvanyozas

a) A Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzatnél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelésére (a tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az
Teriileti Nemzetiségi Onkorméanyzat Elndke (illetve akaddlyoztatasa esetén dltalanos
elndkhelyettese) jogosult.

b) Pénziigyi teljesitésre a pénziigyi ellenjegyzést, valamint az utalvanyozast kovetOen
keriilhet sor.

¢) Készpénz a Hivatal hazipénztaran keresztiil akkor fizethetd ki, ha a Teriileti Nemzetiségi
Onkormanyzat Elndke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzédés,
szamla, megallapodas, stb.) bemutatja és szandékat a pénzfelvételt megel6z6 2 nappal
elobb a gazdasagi referensnél jelzi.



111.4. Teljesités igazoldsa

A teljesités igazolasa soran a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke, vagy éltalanos
elnok-helyettese ellendrizhetdé okmanyok alapjan ellendrzi és igazolja a kiaddsok
teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgéltatast is magaban foglalo
kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését.

I11.5. Ervényesités

A kiadaés teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése eldtt az okmanyok alapjén a
Gazdasagi Iroda- koltségvetési referense ellendrzi azok jogosultsagat, dsszegszeriiségét, a
fedezet mértékét, és azt, hogy az eldirt alaki kdvetelményeket betartottak-e.

II1.6. Osszeférhetetlenségi kotelezettségek

a) Az ¢érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

b) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, €rvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga
javara latna el.

IV. A vagyon gazdalkodasanak rendjére vonatkozo szabalyok
1V.1. A vagyontargyak kezelésének rendje

a.) A Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairél a nyilvantartist a Gazdasagi
Iroda - koltségvetési referense vezeti, amely tartalmazza a megalakuldsakor juttatott
vagyont €s folyamatosan a vagyonvaltozast.

A sziikséges informaciokat és dokumentaciokat a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat
Elndke biztositja, illetdleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolodd bizonylatok
szolgaltatjak.

b.)A Teriileti Nemzetiségi Onkormédnyzat vagyonaval valé gazdilkodas az altala hozott
hatarozatanak megfelelden torténik. A vagyonvaltozédssal - értékesités €s beszerzés -
Osszefliggd kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas a III. pontban
foglaltak szerint bonyolodik.

c.) A leltarozas megszervezése a koltségvetési referens feladata, amelyben kdzremiikodik a
Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke.



1V.2. Pénzellatas, bankszamlarend
1V.2.1. Pénzellatdas

a.) A Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzatot megilletd éves 4llami tdmogatis Osszege a
pénzforgalmi szamlén keriil jovairasra.

b.)A koltségvetési referens a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat szamara analitikus
nyilvantartast vezet, amely biztositja az eldirdnyzat-felhasznalas figyelemmel kisérését.

1V.2.2. Bankszamlarend

a.) A Teriileti Nemzetiségi Onkorméanyzat a gazdalkodasaval Osszefiiggd pénzforgalmat
Magyar  Allamkincstarnal — megnyitott ~ 10048005-00319865-00000000  szamii
pénzforgalmi szamlan bonyolitja, amelyet a Hivatal Gazdasagi Irodéaja kezel. A szdmla
feletti rendelkezési jog a banki aldiras szerint torténik.

b.) A Gazdasagi Iroda - koltségvetési referense biztositja, hogy a szdmviteli és analitikai
nyilvantartids sordn a Teriileti Nemzetiségi Onkorminyzat bevétele, kiaddsa és
koltségvetési maradvanya elkiilonitetten bemutatasra keriiljon, megteremtve ezzel az
onallé pénzgazdalkodas feltételét.

1V.3. Likviditaskezelées

A Gazdasagi Iroda- koltségvetési referens a bevételek beérkezésének, és a kiadasok
teljesitésének litemezésérol likviditasi tervet készit, melyet havonta feliilvizsgal.

V. Belso ellenorzés

a.) A Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasa lebonyolitisanak ellendrzése
a fiiggetlenitett belsd ellendrzés feladatat képezi.
A Veszprém Megyei Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak a Veszprém
Megyei Onkorményzati Hivatal Ugyrendjére vonatkozé folyamatba épitett elézetes és
utolagos vezetési ellendrzési rendszer (FEUVE) hatalya kiterjed a Teriileti Nemzetiségi
Onkormanyzatra is.

b.)A belsé ellendrzés a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsdval kapcsolatos
megallapitasainak realizalasa a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokének a feladata,
aki a képviseld-testiiletet tdjékoztatja a belsd ellendrzés megallapitasairol és a realizalasrol.

VI. Az onkormanyzat miikodési feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok

a)A Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat a Magyarorszagi Németek Orszagos
Onkormanyzata (1026 Budapest, Julia u. 9.) tulajdonaban 4116 8200 Veszprém, Thokoly
u. 11. szam alatt elhelyezked6 ingatlanban folytatja miikodését. A Teriileti Nemzetiségi
Onkormanyzat Elndkének kérésére a Veszprém Megyei Onkorményzat igény szerint
biztositja az dnkormanyzati feladat ellatdsahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat.



b.) A testiileti, tisztségvisel6i, képviseldi feladatok ellatdsdhoz sziikséges targyi és személyi
feltételeket a Hivatal biztositja.

c.)A Hivatal gondoskodik a testiileti ligyek eldkészitésérdl, kiilondsen a meghivok, az
eléterjesztések, a testiileti iilések jegyzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elkészitésérdl és postdzasarol.

d.) A Hivatal gondoskodik a testiileti dontések ¢és a tisztségviselok dontéseinek
elokészitésérol, a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi
sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasarol.

e.) A Hivatal végzi a Teriileti Nemzetiségi Onkorméanyzat miikddésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatasat.

f.) A Hivatal biztositja a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokének kérésére a jelnyelv
¢s a specialis kommunikaciés rendszer hasznalatat.

g.)A Hivatal feladatellatashoz kapcsolodd koltségviselése nem terjed ki a Teriileti
Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata koltségeire.

h.) A Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének végrehajtdsa soran a Hivatal a belsd
szabdalyzataiban rogzitettek figyelembe vételével jar el.

i.) A Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatalt, valamint a Teriileti Nemzetiségi
Onkorményzatot feleldsség terheli a megéllapodasban meghatarozott feladatok
végrehajtasa tekintetében.

j) A Veszprém Megyei Onkormanyzat megyei jegyzdjének tavolléte esetén —
képviseletében — az Onkorményzati referens vesz részt a Teriileti Nemzetiségi
Onkormanyzat testiileti tilésén, és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

Az egyiittmiikddési megallapodast minden év januar 31-ig kell feliilvizsgalni és sziikség
szerint moédositani.

Veszprém, 2014. ...,
Lasztovicza Jeno Dr. Albert Vendel
a Veszprém Megyei Onkormanyzat a Veszprém Megyei Német
Kozgytilésének Elndke Onkormanyzat Elnoke
Ellenjegyezte:

Dr. Imre Laszlo
megyei jegyzo



