11/2013. (II. 14.) MOK hatarozat

A Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozgyiilése a Veszprém Megyei Onkormanyzat éves
ellendrzési jelentését a 2012. évben végzett belsd ellendrzésekrél a hatarozat melléklete
szerint elfogadja. A kozgylilés felkéri a megyei jegyzOt, hogy a beszamold készitéséig még
nem hataridds hibak, hianyossagok kijavitasat kovesse nyomon.

Hatérido: azonnal
Felelds: Dr. Imre Laszl6 megyei jegyzd



11/2013. (1. 14.) MOK hatérozat melléklete

Eves ellen6rzési jelentés
1. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan

A megyei Onkorméanyzat belsé ellendrzési feladatainak elladtdsa a fOjegyzd kozvetlen
irdnyitasa ala tartozo belsé ellendrzési egység mukodtetésével valosult meg.

A belsd ellendrzési egység egy fO koztisztviseldi jogviszonyban foglalkoztatott belsd
ellendrzési vezetd és kiilsd erdforrasok igénybevételével miikddott.

A 44/2012. (VI1.14.) MOK szamu hatarozattal elfogadott éves ellendrzési tervben foglalt
feladatok végrehajtasa megvaldsult.

2012. évben 13 ellendrzés tortént, ebbdl 11 terv szerinti ellendrzés és 2 soron kiviili ellendrzés
volt.

A belso ellendr rendelkezik a Bkr. 24. § (2) bekezdésében meghatarozott szakképzettséggel €s
szakmai gyakorlattal.

A munkavégzés targyi feltételei megfeleldek, a belsd ellendr rendelkezik szamitdgéppel és az
ehhez kapcsolodo szoftverekkel, internet hozzaféréssel, telefonvonallal, és a munkavégzéshez
sziikséges helyiséggel. Az ellenérzéseket akadalyozoé tényezék nem meriiltek fel.

Az ellendrzottek segité moédon kdzremiikddtek az ellendrzések lebonyolitasdban.

A belsé ellendr tandcsaddi tevékenységével hozzdjarult a Hivatalban ellatandé feladatok
hatékonyabb végrehajtdsanak megvalositasahoz.

Az éves ellenorzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

A 2012. évi ellendrzési feladatokat a belsd ellendrzés az éves belsd ellendrzési tervben
foglaltak alapjan végezte, a vizsgalatokhoz a f0jegyzd altal aldirt megbizolevél és részletes
ellendrzési program késziilt. Az ellenérzés altal tett megallapitasokat, az ellendrzést végzok
jelentésben rogzitették, valamint javaslatot tettek a feltart hibadk kijavitasara, illetve a
hatékonyabb és eredményesebb mitkodésre.

Az ellendrzések fontosabb megallapitasai, kovetkeztetései és javaslatai

2012. évben a Veszprém Megyvei Onkormanyzat Hivatalinal Kkijelolt ellendrzési
feladatok:

Hivatali és sajat tulajdonu gépjarmiivek hasznalata

Az elnoki és a fojegyz6i gépjarmiivek folyamatos, napi hasznalata keriilt megallapitéasra.

Fenti gépjarmiivek haszndlatdra vonatkozd heti igénylés nem tortént meg. A kulcsos autd
esetében az igénylés, jovahagyas nyilvantartdsa, valamint annak folyamata a szabalyzat
rendelkezéseinek megfeleld. A menetlevelek esetenként hidnyosan, olvashatatlanul voltak
kitoltve. A gépjarmiivek menetleveleinek napi vezetése nem jogszabalyi kotelezettségen
alapul, nem életszerli. Javaslatként a gépjarmli lizemeltetési szabalyzat aktualizélasa,
pontositasa, illetve a menetlevelek vezetésével kapcsolatos kotelezettségek szabalyozasa
fogalmazodott meg. A cégautdbadd megfizetésével a Hivatal a cégautdé magancélu
hasznalataval keletkez6 adofizetési kotelezettségének eleget tett.

A szabalyzatok kezelése
A szabdlyzatok tobbségénél nem tortént meg az aktualizdlds. A szabélyzatok tobbsége nem
koveti a jogszabalyi médosulasokat, a feladatokban, szervezetben bekovetkezett valtozasokat.



A Bkr. 6. § (2) bekezdése értelmében a koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan
szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és miikddtetni a szervezeten beliil, amelyek
biztositjak a rendelkezésre allo forrasok szabalyszerti, szabalyozott, gazdasagos, hatékony ¢s
eredményes felhasznalasat.

Kozbeszerzési kotelezettségen Kiviil esé beszerzések

Az ellendrzés soran megallapitasra keriilt, hogy a Veszprém Megyei Onkorményzat
Hivatalara vonatkozd beszerzéseinek értéke a vizsgalt idészakban egyszer sem haladta meg a
kozbeszerzési értékhatart.

A koOzbeszerzési  értékhatar  alatti  beszerzések szabalyozottsaga megfeleld, a
szuroprobaszerien kivalasztott beszerzések bizonylatoldsa, utalvanyozdsa a szabalyzatban
foglaltaknak eleget tesz, a kifizetések jogosan torténtek. A hazipénztarbol teljesitett
kivalasztott beszerzések vizsgalata alapjan az ellenérzés megallapitotta, hogy a beszerzések
jogosan, a megfeleld bizonylatok alapjan torténtek, a kifizetések a pénzkezelési szabalyzatban
foglaltaknak megfeleltek. Egyes esetekben az elszdmolasra kiadott 6sszegek elszamoldsa nem
tortént meg a nyilvantartdsokban eldirt hatariddig.

Pénztarellenorzés

A Veszprém Megyei Onkormanyzat Hivatala hazi pénztardnak szabdlyozisa megfeleld, annak
ellendrzése soran jelentds hiba feltarasara nem keriilt sor.

A pancélszekrényben elhelyezett régi nyomtatvanyok, dokumentumok selejtezése javasolt. A
Teriiletfejlesztési Tanacstol jogutodként atvett bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokrol
nyilvantartast kell késziteni, mivel azok nem keriiltek a szigoru szdmadasi nyomtatvanyok
ko6z¢é nyilvantartasba vételre.

A Hivatal dolgozoi altal teljesitett magancélu telefonhasznalat befizetésének gyakorlatara
vonatkozoan javaslatként fogalmazodott meg, hogy a magancéli telefonhasznélatrol
alkalmazottanként keriiljon kiallitasra a szdmla vagy egyedi bizonylat, és az alkalmazottak
azok kiegyenlitését alairasukkal igazoljak.

A Veszprém Megyei Onkormanyzatnal Kijelolt ellenérzési feladatok:

Kozbeszerzési kotelezettségen Kiviil eso beszerzések

Az ellendrzés célja annak megallapitdsa volt, hogy a beszerzések szakmai indoka igazolt-e,
pénziigyi elszamolasa és engedélyeztetése az elvarasoknak megfeleléen tortént-e.

A véletlenszerli mintavétel alapjan vizsgalt bizonylatok ellendrzése alapjan megéllapitasra
keriilt, hogy a Veszprém Megyei Onkormanyzat a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
érvényesités, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolds teriiletén megfelel a jogszabalyi
eléirasoknak. A  vizsgalt reprezentacids kiadasok utdn felmeriilt jarulékfizetési
kotelezettségének eleget tett. A kozbeszerzési kotelezettségen kiviil esd beszerzések
ellendrzése soran az ellendrzés nem tart fel hibat, a kifizetések szabalyosan torténtek.
Pénzgazdalkodas

Az ellendrzés soran a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak attekintése volt a f6 szempont. Az
ellendrzésre keriilt gazdasagi eseményeknél a kotelezettségvallalast, valamint az
utalvanyozast a Veszprém Megyei Onkormanyzat Elndke hajtotta végre. A szakmai teljesités
igazolasat a Hivatal elndki kabinetjének vezetdje hajtotta végre. A gazdasdgi esemény
érvényesitését a Veszprém Megyei Onkormanyzat Hivatalanak koltségvetési referense latta el.
Az ellenjegyzé a Veszprém Megyei Onkorméanyzat Hivatala Gazdasagi Irodajanak vezetdje
volt. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa megfelelden tortént.



A Veszprém Megyei Onkormanyzat a gazdalkodasaval osszefiiggd pénzforgalmat a Magyar
Allamkincstarnal megnyitott 10048005-00319119-00000000 szami pénzforgalmi szamlajan
bonyolitotta, amelyet a Veszprém Megyei Onkormanyzat Hivatala Gazdasagi Irodaja kezelt.
A Veszprém Megyei Onkorméanyzat Hazi pénztarral nem rendelkezik. Az ellendrzott idészak
végén (2012.09.30.) a pénzforgalmi szamldjan 9 690 162 forint allt rendelkezésre.

A szémla feletti rendelkezési jog a banki alairas szerint tortént.

A Veszprém Megyei Onkormanyzat bevételei és kiadasai 2012. szeptember 30-i allapotnak
megfelelden az alabbiak szerint alakultak:

A bevételek modositott eldiranyzat dsszege 2 609 777 ezer Ft, melybdl 2 582 179 ezer forint
realizalodott. A jovairt bevételek Osszegének aranya a moddositott eldiranyzat Osszegéhez
viszonyitva 98,94 % volt.

A kiadéasok modositott eldirdnyzat 6sszege 2 609 777 ezer Ft, melybdl 43 033 ezer Ft 0sszeget
hasznalt fel. A teljesitett kiadasok 0sszegének aranya a modositott eldirdnyzat Osszegéhez
viszonyitva 1,65%-ot mutatott.

Veszprém Megyei Onkormanyzat 2012.01.01.-2012.09.30.-ig terjedd idészakra vonatkozo
adatai (koltségvetés végrehajtasa, gazdalkodési folyamatai) alapjan az adatszolgaltatasi és
beszamoldasi kotelezettségének a jogszabalyok altal meghatarozott hataridén beliil eleget tett a
2012. évi koltségvetés, 1dokozi koltségvetési jelentés a 2012. év L., II. III. negyedévére
vonatkozoan, a 2012. év Mérleg-jelentés 1., II., III. negyedévére vonatkozoan, és a 2012. év
féléves beszamolo elkészitése tekintetében a Magyar Allamkincstar Veszprém Megyei
Igazgatosaga felé.

Az atvett pénzeszkozok ellenérzése

A vizsgalt idészakban 5 alkalommal id6ko6zi polgarmester valasztas tortént.

A Veszprém Megyei Teriileti Valasztasi Iroda a pénziigyi elszamolasok elkészitése és a
Kozigazgatasi ¢és Igazsagiigyi Minisztériumhoz valo felterjesztéséhez eleget tett a 7/2010.
(VIIL.21.) KIM rendeletben megfogalmazott eldirasoknak.

A KIM Irdnyitd Szervezete 4tutalta a Veszprém Megyei Onkormanyzatnal jelentkezd
kiadasok fedezetéiil a tamogatas 0sszegét.

A Kozigazgatasi ¢és Igazsagiigyi Minisztériumhoz a II. Bem Program magyar-lengyel
torténelmi vetélkedd ¢s didktdbor megrendezéséhez kapcsoldddan benyujtott palyazaton
5000 000 Ft tamogatast nyert az onkormanyzat. A KIM Irdnyitd Szervezete a tdmogatas
Osszegét elofinanszirozas formajaban utalta, ami 2012. augusztus 14-én érkezett meg az
Oonkormanyzat pénzforgalmi szamlajara.

A tamogatas Osszegének legjelentdsebb Osszegli szamlai szeptember hoénapban keriiltek
kiegyenlitésre. A Veszprém, 2012. szeptember 3-an kelt 03/77-69/2012. hivatkozasi szamu
megrendelé alapjan a Zanka Uj-Nemzedék Kozpont Nonprofit Kozhaszni Kft-t6l 2012.
szeptember 17-21. terjedd iddszakra a ,Bem Program” nevli magyar lengyel torténelmi
vetélkedd és diaktabor alkalmabol szallashelyeket, étkezést illetve szolgaltatasokat (kézmiives
foglalkozas, sétahajozas, filmvetités) rendelt meg.

Az FR-F00000957/12. szamu szamla (szallasdij eldleg) végosszege 1366 000 Ft, az FR-
00000958/12. szamu szamla (szallasdij eldleg) végosszege 1366 150 Ft, mely Osszegek
tartalmaztak az AFA Osszegét is. A szamldk Osszegének atutaldsa az Onkormanyzat
10048005-00319119 szamu pénzforgalmi szamldjarol 2012. szeptember 4-én, és 2012.
szeptember 17-én tortént meg.

A megrendeldt a Veszprém Megyei Onkormanyzat Alelndke irta ald, az ellenjegyz6 a Hivatal
gazdasagi irodavezetdje volt. A szamldk szakmai teljesités igazoldsat a Hivatal elndki
kabinetjének vezetdje végezte. A bizonylatkisérd lap ¢és utalvany minden, a kifizetés
alatdmasztasahoz sziikséges adatot tartalmazta. A szamlék érvényesitdje és ellenjegyzdje a



Hivatal gazdasagi irodavezetdje, az utalvanyozé az FR-F00000957/12. szamla esetében
Veszprém Megyei Onkormanyzat Elndke, az FR-00000958/12. szdmla esetében pedig a
Veszprém Megyei Onkormanyzat Alelndke volt.

A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa megfelelden tortént.

A tamogatas Osszegének elszamolasara benyujtott szamldk eredeti példanyara az aldbbi
bejegyzések torténtek:

LKozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium I1-K/167/2012., IX-AJ/369/2/2012. szami
tamogatasa terhére keriilt elszamolasra”.

Az ellendrzés megallapitotta, hogy a Veszprém Megyei Onkorméanyzat a II. Bem Program
magyar-lengyel torténelmi vetélkedd ¢és didktabor cimii program megvalosuldsaval
kapcsolatosan - a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium altal biztositott ,, K6zép-kelet
europai regiondlis egyiittmiikodés 20127 cimii eldirdnyzat terhére - a tamogatés
elszdmoléasarol hataridore (2012. november 30-ig) gondoskodott.

A Veszprém Megyei Német Onkormanyzatnal kijelélt soron kiviili ellenérzési feladatok:
A Veszprém Megyei Onkormanyzat féjegyzdje 2012. julius 12-én soron kiviili ellendrzést
rendelt el a Veszprém Megyei Német Onkormanyzatnal.

Az ellen6rzés témaja, hogy a nemzetiségi Onkormanyzat miikodése megfelel-e a jogszabalyi
eléirasoknak, valamint az tigyiratkezelés szabalyozottsagara és gyakorlatara terjedt ki.

Miikodése

A 2012. aprilis 27-én kelt Egyiittmiikodési Megallapodas a Veszprém Megyei Onkormanyzat
és a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat kozott, részletesen meghatirozta az
Onkormanyzat és a Teriileti Nemzetiségi Onkormdanyzat egyiittmiikddésére vonatkozo
szabalyokat ¢s eljardsi rendet, valamint a munkamegosztast ¢s a feleldsség rendszerét.

A nemzetiségi dnkormanyzat a belsé szabalyozottsag tekintetében rendelkezik Szervezeti és
Miikddési Szabalyzattal. Operativ gazdalkodasanak bonyolitdé szerve a Hivatal Gazdasagi
Iroddja. A Hivatal gazdasagi témaji szabalyzatai vonatkoznak a Teriileti Nemzetiségi
Onkormanyzatra is.

Ugyiratkezelés

A nemzetiségi dnkormanyzatnal a beérkezd és kimend levelek nyilvantartasa egyedi modon
tortént. A nyilvantartds nem volt megfelelden részletezett, az iktatds szabalyszer(
kovetelményeinek nem felelt meg. Iratkezelési szabalyzattal nem rendelkezett.

Az ligyiratkezelés gyakorlatanak utdellendrzése soran tapasztalt megéllapitasok:

A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat beérkezd és kimend leveleinek iktatasat a Hivatal
iktatasi feladattal megbizott koztisztviseldje végezte az IRMA Ugyiratkezeld Programban. A
beérkezd ¢és a kimend levelek irattari példanyaibol megallapitottam, hogy az iktatas és
beérkeztetés megfelelden tortént.

A Veszprém Megyei Német Onkorményzat nem rendelkezett iratkezelési szabalyzattal. A

Teriileti Nemzetiségi Onkormdanyzat iratkezelési feladatait az Onkorményzatnak kell
elvégezni a 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (1) e) pontja alapjan.

A Veszprém Megyei Onkormanyzat Hivatalanak 2000. januar 1-jétél hatalyban 1évé
Iratkezelési szabalyzatanak feliilvizsgalata és aktualizalasa folyamatban van.

Javaslatként keriilt megfogalmazasra, hogy a szabalyzat hatalya €s rendelkezései a Tertileti
Nemzetiségi Onkormanyzatra is kiterjedjen.



A Veszprém Megyei Német Onkormanyzatnal kijelolt terv szerinti ellenérzési feladatok:

Kozbeszerzési kotelezettségen Kiviil esé beszerzések
A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat a beszerzések lebonyolitasanak eljarasrendjét nem

szabalyozta.

Az allamhdztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL.31.) szamu
Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a koltségvetési szerv vezetdje belsd
szabalyzatban rendezi a miikodéshez kapcsolodo, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban
nem szabalyozott kérdéseket, igy kiilondos tekintettel a beszerzések lebonyolitasaval
kapcsolatos eljarasrendet.

A Veszprém Megyei Onkormanyzat és a Veszprém Megyei Onkormanyzat Hivatalanak 2012.
julius 1-jét6l hatalyban 1évé Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatanak feliilvizsgalata és
aktualizalasa sziikséges, a szabalyzat hatilyat és rendelkezéseit a Teriileti Nemzetiségi
Onkormanyzatra is célszerii kiterjeszteni.

Az ellendrzés soran kivalasztott pénzforgalomban teljesitett szamldk alapjan megallapitést
nyert, hogy a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa megfelelden tortént.

A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat 2012.01.01.-2012.09.30. kozott a dologi
kiadasokra felhasznalhato eldirdnyzatait 41,28 %-ban hasznalta fel. A 2012. évi kiadasok
modositott eldiranyzat dsszege 2 935 000 Ft, (dologi kiadasok: 2 885 000 Ft, mitkodési célu
pénzeszkoz atadés allamhéztartason kiviilre: 50 000 Ft) a teljesités dsszege 1 191 000 Ft volt.
A teljesitett kiadasok jellemzden az alabbi jogcimek voltak (adatok: ezer forintra kerekitve):

- bankkoltség, irodaszer vasarlas, regisztracios dij: 22 000 Ft
- Német Nemzetiségi Regiszter megvalositdsanak koltségei: 607 000 Ft
- utikoltség : 62 000 Ft
- XXIII. Veszprém Megyei Német Nemzetiségi Nyelvapolo és
Hagyomanydrz6 Tabor megrendezése: 500 000 Ft
OSSZESEN: 1191 000 Ft

A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat 2012. évben targyi eszkdzzel, és kis értékii targyi
eszkozzel nem rendelkezett.

Pénzgazdalkodas

Az ellendrzés soran a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak attekintése volt a f6 szempont.

A véletlenszeri mintavétel alapjan vizsgalt bizonylatok ellendrzése alapjan az ellendrzés
megallapitotta, hogy a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat a kotelezettségvallalds,
utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas teriiletén megfelel a
jogszabalyi eldirasoknak. A gazdalkodasi folyamatokban érvényesiil az Osszeférhetetlenségi
kotelezettségek  betartdsa. Az ellendrzésre  keriilt gazdasagi eseményeknél a
kotelezettségvallalast, szakmai teljesités igazolasat, valamint az utalvdnyozast a Veszprém
Megyei Német Onkormanyzat Elnoke hajtotta végre. A gazdasigi esemény érvényesitését a
Veszprém Megyei Onkormanyzat Hivatalanak koltségvetési referense latta el. Az ellenjegyzd
a Veszprém Megyei Onkormanyzat Hivatala Gazdasagi Irodjanak vezetdje volt.



A Veszprém Megyei Roma Nemzetiségi Onkorminyzatnal kijelolt soron Kkiviili
ellendrzési feladatok:

A 2012. julius 12-én kelt Megbizolevél (szama: 05/97/2012.) alapjan a Veszprém Megyei
Roma Nemzetiségi Onkorményzatnal soron kiviili ellenérzés tortént. Az ellendrzés egyik
része az lgyiratkezelés szabalyozottsagira és gyakorlatara terjedt ki. A nemzetiségi
onkormanyzatnal a levelek beérkeztetése megtortént, a levelek iktatdsa elmaradt. A Veszprém
Megyei Kormanyhivatal Munkailigyi Kozpontjai részére teljesitett kozfoglalkoztatasi
jogviszony keretében alkalmazott munkavallalok bérének elszamoldsaval kapcsolatosan
elkiildott elszamolo-lapokbdl nem késziilt tobb masolati példany. Az elszamolashoz levél nem
készilt, iktatdsa elmaradt. Az ellendrzés idOpontjaban a levelek, személyi iratok, iratok
tarolasardl az irdasztalok felett elhelyezett nyitott polcokon gondoskodtak.

Iratkezelési szabalyzattal nem rendelkezett.

Az ligyiratkezelés gyakorlatanak utéellenérzése soran az ellendrzés az alabbiakat allapitotta
meg:

A Veszprém Megyei Roma Onkormanyzat beérkez6 és kimend leveleinek iktatasat a Hivatal
iktatasi feladattal megbizott koztisztviseldje végezte az IRMA Ugyiratkezelé Programban.

A beérkezd és a kimend levelek irattari példanyaibol megallapitottam, hogy az iktatas ¢€s
beérkeztetés megfelelden tortént. A hidnyz6 elszdmolo-lapok elkészitése megtortént.

Az utoellendrzés idOpontjdban a személyi iratok tarolasardl a Hivatal személyi iratainak
Orzésével megbizott koztisztviseldje az eldirasoknak megfelelden gondoskodott.

A Veszprém Megvei Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal Kijelolt terv szerinti
ellenorzési feladatok:

Pénzgazdalkodas

A Veszprém Megyei Roma Nemzetiségi Onkorményzat a gazdalkodasaval osszefiiggd
pénzforgalmat a Magyar Allamkincstarnal megnyitott 10048005-00319872-00000000 szamu
pénzforgalmi szdmlajan bonyolitotta, amelyet a Veszprém Megyei Onkormanyzat Hivatala
Gazdasagi Irodaja kezel. A szamla feletti rendelkezési jog a banki alairas szerint tortént.

A Veszprém Megyei Roma Nemzetiségi Onkorményzat Hazi pénztirral nem rendelkezik.

Az ellendrzott 1doszak végén (2012.09.30.) a pénzforgalmi szamldjan 1270 358 Ft allt
rendelkezésre. A Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak bonyolitd
szerve a Hivatal Gazdasagi Irodaja.

A Hivatal gazdasagi témdju szabdlyzatai vonatkoznak a Teriileti Nemzetiségi
Onkormanyzatra is.

Az allamhdaztartasrol szOolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII.31.) szamu

Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdés b) — h) pontjai alapjan a koltségvetési szerv vezetdje
belsé szabalyzatban rendezi a miikodéséhez kapcsolodd, pénziigyi kihatdssal bird,
jogszabdlyban nem szabdlyozott kérdéseket, igy kiilondsen:

b) a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet,

c) a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével ¢és lebonyolitasaval,
elszamolasaval kapcsolatos kérdéseket,

d) az anyag- ¢és eszkOzgazdalkodds szamviteli politikdban nem szabalyozott
kérdéseit,

e) a reprezentacids kiadasok felosztasat, azok teljesitésének ¢s elszamolasanak
szabalyait,

f) a gépjarmiivek igénybevételének €s hasznalatanak rendjét,



g) a vezetékes és radidtelefonok hasznalatat, és
h) a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba
a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rend;jét.

A Gazdasdagi  Szabdlyzatok a  Teriileti Nemzetiségi  Onkormdnyzatra valo
kiterjesztésének megvalosult gyakorlata alapjan javaslom, hogy - a fentiekben felsorolt
témakoroket érintve - a meglévo szabalyzatokat feliilvizsgalni és aktualizalni, valamint
a szabdlyzatok hatalydt és rendelkezéseit a Teriileti Nemzetiségi Onkormdnyzatra is
célszerii kiterjeszteni.

A Veszprém Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2012. évi koltségvetését 429 ezer Ft
bevételi és kiadasi fédsszegekkel 2012. februar 14-én a 8/2012. (11.14.) MRNO hatérozattal
fogadta el. A koltségvetés harom alkalommal keriilt médositasra. 2012. szeptember 30-ig a
bevételek modositott eldirdnyzat Osszege 5 681 ezer Ft, melybdl 3919 ezer forint
realizdloédott. A jovairt bevételek ardnya a modositott eldiranyzat Osszegéhez viszonyitva,
68,98 % volt. Az altalanos, illetve feladatalapu tdmogatids a jogszabalyi eldirdsoknak
megfelelden keriilt jovairasra teljes Osszegben az Onkormanyzat szamlijan. A kiaddsok
modositott eldiranyzat dsszege 5 681 ezer Ft, melybdl 2 648 ezer Ft 6sszeget hasznalt fel.

A teljesitett kiadasok Osszegének aranya a modositott eldirdnyzat 0sszegéhez viszonyitva
46,61 %-ot mutatott.

A kozfoglalkoztatashoz nyujtott tamogatasok

A Veszprém Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat sikeresen palyazott a Veszprém
Megyei Kormanyhivatal Munkatigyi Kozpontjaihoz, melynek eredményeként marciustol
augusztusig 4 6, azt kdvetden szeptembertdl novemberig 5 f6 kozfoglalkoztatasa tortént az
onkormanyzat teriileti kirendeltségein, igy megvaldsulhatott a megyei nemzetiségi feladatok
koordinacidja.

A Veszprém Megyei Roma Nemzetiségi Onkorményzat a targyhénapot kovetden a
kozfoglalkoztatas keretében alkalmazott munkavallalok részére fizetett munkabérek utan
elszamolasi kotelezettségét minden alkalommal teljesitette. Az elszdmolo-lapokat havonta
egy alkalommal kiildte meg a sziikséges mellékletekkel (munkabér-részlet, bérjegyzék
hitelesitett méasolata, az 0sszeg atutalasarol készitett hitelesitett masolat, munkaadot terheld
jarulékok megfizetését igazolo hitelesitett masolat, jelenléti ivek, munkanaplok madsolata) a
tertiletileg illetékes Veszprém Megyei Kormanyhivatal Munkaiigyi Kozpontjai részére
(Veszprém, Ajka, Papa, Varpalota, Stimeg).

A Veszprém Megyei Roma Nemzetiségi Onkorményzat pénzforgalmi szamldjin az
ellendrzott idészakban a Veszprém Megyei Kormanyhivatal Munkaiigyi Kozpontja altal 1 964
ezer Ft tdmogatasértékli miikddési bevétel keriilt jovairasra, ami a kozfoglalkoztatassal
felmeriild személyi juttatasokon ¢és a munkaaddkat terheld jarulék Osszegén tul irodaszer
vasarlasra is forrast biztositott. Az elszdmolo-lapok a beérkezett tadmogatasokhoz
kapcsolodoan kitoltott bizonylatkisérd lap és utalvany mogé alapbizonylatként csatolasra
keriiltek. A nemzetiségi Onkormanyzat a kozfoglalkoztatds keretében alkalmazott
munkavallalok munkabérei utan a 13,5 %-os jarulékfizetési kotelezettségének eleget tett.

A Veszprém Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 4ltal a kozfoglalkoztatashoz nytjtott
tamogatasok igénybevételének elszdmolasa megfelelden tortént, annak ellenérzése soran hiba
feltarasara nem kertilt sor.



2. A belsé kontrollrendszer miilkodésének értékelése az ellendrzési tapasztalatok
alapjan

A belsé kontroll rendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

2012. évben a tervezett ellendrzések a folyamatgazdak altal magas kockézati szintre sorolt
témakorok ellendrzésére koncentralddtak, valamint figyelembevételre keriiltek a vezetés
informacios igényei és az ellendrzési kapacitas is. Az ellendrzésre kijelolt témak célzottan a
targyévre vonatkozoan lettek meghatdrozva annak figyelembevételével, hogy az el6forduld
hibakbol okulva a belsd kontroll rendszer hatékonysagahoz és eredményességének javitdsahoz
jéruljon hozza.

A Veszprém Megyei Onkorményzati Hivatal ellenérzési nyomvonalat aktualizalni sziikséges
a szervezeti valtozasoknak megfelelden.

A belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése

Kontrollkérnyezet: A hatékony feladatellatds érdekében egyértelmiieck a feleldsségi,
hataskdri viszonyok és feladatok.

Kockazatkezelési rendszer: A tervezett ellendrzések a folyamatgazdak altal magas kockazati
szintre sorolt témakdrok ellendrzésére koncentralodtak.

Kontrolltevékenységek: A tevékenységek sajatossdgainak figyelembevételével ¢és a
bekovetkezett jogszabdlyi valtozasokra valo tekintettel folyamatosan aktualizaldsra keriiltek a
gazdalkodassal kapcsolatos szabdlyzatok, a szervezetben meglévd vezetdi, jogosultsagi,
szamviteli és ellendrzési kontrollok megfeleléen mitkddtek.

Informaciés és kommunikacios rendszer: A szervezeti egységre vonatkozd belsd
szabalyzatok, utasitasok, fontos informdciok, valamint az elektronikus uton nyilvantartott
kozgytilési anyagok a Hivatal minden dolgozdja szamara elérhetdséget biztositott.

Monitoring: A belsé ellendrzések megallapitasai, tapasztalatai alapjan kerililnek vezetdi
szinten torténd megbeszélés keretei kozott, hogy milyen forméban tliznek ki, hatdroznak meg
a szervezeti egységhez hozzarendelhetd feladatokat (pl.: belsé kontrolokkal kapcsolatos
eldirdsok megtartdsa, jogszabalyok, szabalyzatok érvényesiilése); illetve milyen modon
kovethetdé nyomon ezen feladatok megvaldsuldsanak teljesitése, vagy elmaradasa esetén
milyen Ujabb intézkedések meghozatalara lesz sziikség.

Az ellendrzések soran biintetd, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditiasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanija kapcsan tett
jelentések szama és rovid osszefoglalasa

Az ellendrzések 2012. évre vonatkozoan biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot adé cselekményt, mulasztast vagy hianyossagot nem tartak fel.
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3. A belso ellendrzés altal tett megallapitasok és javaslatok hasznositasa

Az ellendrzések tapasztalatait figyelembe véve, az ellenérzések hozzajarultak a belsd
kontrollrendszer hatékonysaganak, szabalyszeriiségének, és eredményességének javitdsahoz.
2012. évben a targyévre vonatkozo ellendrzések keriiltek elétérbe helyezésre, ennek
eredményeképpen lehetévé valt a hatékony beavatkozds, a hibdk eléforduldsanak
kikiiszobolésére valo felkésziilés.

Az ellenérzési anyagok a Veszprém Megyei Onkormanyzat Belsé Ellenérzési Egységénél
megtekinthetdk.



A Veszprém Megyei Onkormanyzat 2012. évi belsé ellenérzési terve teljesitésérol

Az ellendrzés Helyszini _— ‘s
.. . PP Ellendrzés Ellendrzés
Ellenérizend6 szervezeti utemezese, ellenorzés ideje kapacitas kapacitas
. . Az ellendrzés célja iigyiratszama, (Ellenérzés ter tény (2012.)
cgyseg megnevezese nyilvantartasanak lezarasa) ey eny )
szdma
Miikddése megfelel-e a jogszabalyi
Veszprém Megyei Roma eléir?isoknak, az lgyiratkezelés | 2012. 01.01.-07.17. [2012.07.16.-07.20. 5 ollendri 5 ollendri
Nemzetiségi Onkorményzat rendjének  szabalyozottsaga  és|05/97/2012. 2012.07.20. munkanap munkanap
gyakorlata megfelelGen tortént-e. 1/2012.
(Soron kiviili ellenbrzés)
Miikodése megfelel-e a jogszabalyi
Veszprém Megyei Német | elSirasoknak, az  ugyiratkezelés | 2012. 01.01.-07.18. |2012.07.16.-07.20. 5 ellendri 5 ellenéri
Onkorméanyzat rendjének  szabalyozottsaga  és|05/98/2012. 2012.07.20. K K
gyakorlata megfelelGen tortént-e. 2/2012. munianap munkanap
(Soron kiviili ellenérzés)
A hivatali és sajat tulajdonu
, . gépjarmiivek hasznalata, .

On}(’gfgﬁggﬁ%’gala {izemeltetési Koltségeinek | 70\ 15'/2%‘120 2012.09.24.-0925. | 2cllenéri | 2 ellendri
elszdmolasa  és  nyilvantartasa 32012 ’ 2012.10.17. munkanap munkanap
megfelel-e a vonatkozo ’
eldirasoknak.

A szabalyzatok kezelése
Veszprém Megyei Annak megallapitasa, hogy a bels6 | 2012. 01-09. ho s i

Onkorményzat Hivatala | szabalyozottsig az elirasoknak | 05/109-4/2012. 583?3%2_1008 ieillfarlll?an r?leillf:x?;
megfelelé-e, azok aktualizalasa | 4/2012. T 4 P u P
rendszeresen torténik-e.

Annak megallapitasa, hogy a
. . kozbeszerzési kotelezettségen kiviil .

Onzgirﬁirjgyﬁl%\}/’zala es® beszerzések szakmai indoka 3(5)/112 08_1;)290 lh 20 2012.10.16.-10.18. 3 ellendri 3 ellendri

igazolt-e, pénziigyi elszamolasa, és ’ 2012.11.06. munkanap munkanap

engedélyeztetése az elvarasoknak
megfelelden tortént-e.

5/2012.
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_ Veszprém Megyei
Onkorméanyzat Hivatala

Pénztarellen6rzés
A készpénz  kezelésében a
vonatkozo el6irasok maradéktalanul
érvényesiilnek-e.

2012.01-09. ho
05/109-3/2012.
6/2012.

2012.10.17.
2012.10.29.

1 ellendri
munkanap

1 ellendri
munkanap

Veszprém Megyei Német
Onkormanyzat

Annak megallapitdsa, hogy a
kozbeszerzési kotelezettségen kiviil
es6 beszerzések szakmai indoka
igazolt-e, pénziigyi elszamolasa, és
engedélyeztetése az elvarasoknak
megfelelden tortént-e.

2012.01-09. ho
05/98-3/2012.
7/2012.

2012.12.03.-12.07.

2012.12.07.

5 ellendri
munkanap

5 ellendri
munkanap

Veszpréem Megyei Német
Onkormanyzat

Pénzgazdalkodas

Annak megallapitasa, hogy a
pénzgazdalkodasi folyamatokat a
jogszabalyi elbirasokkal, a feladatok
szervezeti felépités sajatossagaival
Osszhangban szervezték-e meg.

2012.01-09. ho
05/98-4/2012.
8/2012.

2012.12.03.-12.07.

2012.12.07.

5 ellenéri
munkanap

5 ellendri
munkanap

Veszprém Megyei Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat

Annak megallapitdsa, hogy a
kozfoglalkoztatashoz nyujtott
tdmogatasok igénybevételéhez
sziikséges adatszolgaltatasi
kotelezettségnek eleget tett-e.

2012.01-09. ho
05/97-2/2012.
9/2012.

2012.12.10.-12.14.

2012.12.14.

5 ellendri
munkanap

5 ellendri
munkanap

10.

Veszprém Megyei Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat

Pénzgazdalkodas

Annak megallapitasa, hogy a
pénzgazdalkodasi folyamatokat a
jogszabalyi elbirasokkal, a feladatok
szervezeti felépités sajatossagaival
Osszhangban szervezték-¢ meg.

2012.01-09. ho
05/97-3/2012.
10/2012.

2012.12.10.-12.14.

2012.12.14.

5 ellendri
munkanap

5 ellendri
munkanap

11.

Veszprém Megyei
Onkormanyzat

Annak megallapitasa, hogy a
kozbeszerzési kotelezettségen kiviil
es® beszerzések szakmai indoka
igazolt-e, pénziigyi elszdmolasa, és
engedélyeztetése az elvarasoknak
megfelelden tortént-e.

2012.01-09. ho
05/122/2012.
11/2012.

2012.12.17.-12.21.

2012.12.21.

5 ellenéri
munkanap

5 ellendri
munkanap

12.

Veszprem Megyei
Onkormanyzat

Annak megallapitasa, hogy az atvett
pénzeszk6zok  felhasznalasa  és
elszamolasa megtortént-e.

2012.01-09. ho
05/122-2/2012.
12/2012.

2012.12.17.-12.21.

2012.12.21.

5 ellendri
munkanap

5 ellendri
munkanap
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13.

Veszprém Megyei
Onkormanyzat

Pénzgazdalkodas

Annak megallapitasa, hogy a
pénzgazdalkodasi folyamatokat a
jogszabalyi eldirasokkal, a feladatok
szervezeti felépités sajatossagaival

Osszhangban szervezték-e meg.

2012.01-09. ho
05/122-3/2012.
13/2012.

2012.12.17.-12.21.
2012.12.21.

5 ellendri
munkanap

5 ellendri
munkanap




